Vyssi odborna Skola zdravotnickd a Stredni zdravotnicka skola,
Hradec Kralove, Komenského 234

TEMATICKY PLAN
Predmét: Informacni a komunikaéni technologie Skolni rok: 20012-13
Studijni obor: 53-41-M/01 Zdravotnicky asistent Ttida: LA
Vyucujici: Mgr. Petra Toborikova Cas. dotace: 2 h tydné

Ulebni osnova
Vzdélavani podle SVP Zdravotnicky asistent verze 03 schvaleného feditelkou Skoly dne 24.8..2012, ¢.j.
1334/2012 s platnosti od 1. zati 2012.

Ucebnice

¢ Dostupné materialy na Skolni pocCitacové siti a Internetu

e NAVRATIL, Pavel. S po¢itatem nejen k maturité: 1.dil. Kralice na Hané: Computer Media, s.r.0., 2004. 175 s.
e NAVRATIL, Pavel. S po¢itatem nejen k maturité: 2.dil. Kralice na Hané: Computer Media, s.r.0., 2002. 176 s.
Zari 6 hodin

Uvod do predmétu, provozni fad u¢ebny a poitadové sitd. Zaklady prace s po¢itadem: zakladni obsluha
pocitace, MS Windows a jeho ovladani (plocha, hl. panel, okno, prace na siti), hardware a externi ¢asti pocitace
(tiskarny, scannery, atd.)

Prace s opera¢nim systémem - opera¢ni systém, jeho nastaveni, data, soubor, slozka, souborovy manaZer,
komprese dat, prostfedky zabezpeceni dat pied zneuzitim a ochrany dat pied zni¢enim, ochrana autorskych prav,
algoritmizace, napoveéda, manual, Internet zaklady.

Rijen 6 hodin

Prace s textem — Pozndmkovy blok, MS Word: prostiedi, pfenos dat mezi aplikacemi ptes schranku (clipboard),
psani textu ve Wordu, kontrola pravopisu, editace textu - piesun, kopirovani, mazani, vyhledavani a
nahrazovani, formatovani textu, pismo, odstavce, prace S napovédou.

Listopad 8 hodin
MS Word — kresleni, schémata, obrazky, vlozeni do programu a nastaveni parametri objektu, styly.

Prosinec 6 hodin
MS Word — odrazky, ¢islovani, generovani obsahu, odkazy, export a import dat, spoluprace a propojeni s dal§imi
aplikacemi a s Internetem.

Leden 8 hodin
MS Word — tabulky, hromadna korespondence. Prace s napovédou a tvorba zivotopisu.
Unor 6 hodin

Prace s textem — OpenOffice.org. Ziskani programu, prace s editorem, odlisnosti od MS Word.

Bi‘ezen 8 hodin

Prace s tabulkou — MS Excel: principy a oblasti pouziti tabulkovych procesort, struktura tabulek a typy dat,
formatovani tabulek, vzorce, absolutni a relativni odkazy, vlastni a vestavéné funkce, vyhledavani, filtrovani,
téidéni.

Duben 6 hodin

MS Excel — tvorba grafi, tisk tabulek a grafii, seznamy dat, kontingenéni tabulky, export a import dat,
spoluprace a propojeni s dal$imi aplikacemi a s Internetem, matematické a statistické funkce, tabulky,

Prace s tabulkou — Openoffice.org — ziskani programu, prace s editorem, odli$nosti od MS Word, pokro¢ilé
zpracovani dat.

Kvéten 6 hodin
Internet — zaklady, historie, prohlizece, vyhledavani a nebezpeci na Internetu, informacni zdroje internetu,
vystaveni vlastnich dat na internetu, vyhledavani pracovnich piilezitosti, trh prace.

Cerven 6 hodin
Praktické tlohy a opakovani — feseni uloh v MS Office a OpenOffice.org, samostatna prace,
Zavérecna prace studenttl.

V Hradci Kralové dne 4. 9. 2012

Vyucujici Vedouci metodickeho sdruZeni Zastupce teditele
Mgr. Petra Tobotikova Mgr. Nad’a Rihova Mgr. Jiti Chrz



