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Ucebni osnova

Vzdélavani podle SVP Zdravotnické lyceum verze 02 schvaleného feditelkou skoly dne 24.8.2012, &.j.
1338/2012 s platnosti od 1. zaii 2012.

Konkretizovany u¢ebni plan schvaleny feditelkou Skoly, ¢.j. 1339/2012 s platnosti od 1. zafi 2012.

Ucebnice

® Dostupné materialy na Skolni pocitacové siti a Internetu

e NAVRATIL, Pavel. S po¢itatem nejen k maturité: 1.dil. Kralice na Hané: Computer Media, s.r.0., 2004. 175 s.
ISBN 978-80-7402-020-9

e NAVRATIL, Pavel. S po¢itadem nejen k maturité: 2.dil. Kralice na Hané: Computer Media, s.r.0., 2002. 176 s.
ISBN 978-80-7402-021-6

Zari 6 hodin

Uvod do piedmétu, provozni fad uéebny a po&itadové sits. Zaklady prace s po¢itadem: zékladni obsluha

pocita¢e, MS Windows a jeho ovladani (plocha, hl. panel, okno, prace na siti, prace s napovédou), hardware a

externi Casti pocitace (tiskarny, scannery, atd.)

Prace s operacnim systémem - operacni systém, jeho nastaveni, data, soubor, slozka, souborovy manazer,

komprese dat, prostiedky zabezpeeni dat pied zneuzitim a ochrany dat pied zni¢enim, ochrana autorskych prav,

algoritmizace, napoveéda, manual, Internet zaklady.

.

Rijen 6 hodin
Internet - zaklady, historie, prohlizece, vyhledavani a nebezpeci na internetu, informacni zdroje internetu,
vystaveni vlastnich dat na internetu (email, chat, messenger, videokonference, telefonie), vyhledavani
pracovnich prilezitosti, trh prace.

Listopad 8 hodin
Prace s textem — Poznamkovy blok, Microsoft Word: prostiedi, pienos dat mezi aplikacemi ptes schranku
(clipboard), psani textu ve Wordu, kontrola pravopisu, editace textu - pfesun, kopirovani, mazani, vyhledavani a
nahrazovani, formatovani textu, pismo, odstavce, prace s napovédou.

Prosinec 6 hodiny
MS Word — Kresleni, schémata, obrazky, vlozeni do programu a nastaveni parametrii objektu.

Leden 8 hodiny
MS Word — Tabulky a jejich nastaveni, fazeni, vyplii, zarovnani, automatické vypocty a formatovani.

Unor 6 hodiny
MS Word — Styly, odrazky, ¢islovani, generovani obsahu, odkazy.

Bi‘ezen 8 hodiny
MS Word — Export a import dat, spoluprace a propojeni s dal$imi aplikacemi a s Internetem. Tabulky.

Duben 6 hodiny

MS Word — Hromadna korespondence. Prace s napovédou a tvorba Zivotopisu.

Kvéten 6 hodiny
Préace s textem - OpenOffice.org. Ziskani programu, prace s editorem, odlisnosti od MS Word.

Cerven 6 hodiny
Praktické ulohy a opakovani — feSeni tloh v MS Office a OpenOffice.org, samostatna prace,
Zaverecna prace studentti. Opakovani a konzultace.

V Hradci Kralové dne 27. 8. 2013

Vyucujici Vedouci metodického sdruzeni Zastupce teditele
Mgr. Petra Toboiikova Mgr. Nad’a Rihova Mgr. Jiti Chrz



